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YILDIRAY ÇINAR MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	HİZMET ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ                                   (EN GEÇ)

	1
	Öğrenci Kayıt İşlemleri
	          Mahalli Yerleştirme Sistemi
	LGS Yerleştirme Kılavuzunda Açıklanacak Zaman Diliminde

	2
	Öğrencileri Dal Başvurusu ve Kayıt
	1. Mesleki ve Teknik Eğitim Okul ve Kurumlarında Dal Tercih ve Ön Kayıt

            Formu

	30 DAKİKA

	3
	Mezuniyet veya Öğrenim Durum Belgesi İşlemleri
	1. Dilekçe (Vekâletname)

	1 GÜN

	4
	Öğrenci Belgesi
	1. Dilekçe

	10 DAKİKA

	5
	Nakil Gelen Öğrenci İşlemleri
	1. Veli dilekçesi
  
	1 SAAT

	6
	Nakil Giden Öğrenci İşlemleri
	1. Veli dilekçesi (Öğrencinin velisi tarafından e- devlet portalından başvuruda bulunulabilir.

	1 SAAT

	7
	Diploma ve İşyeri Açma Belgesi ve Kurs Belgesi Verilmesi
	1. Sözlü başvuru veya vekâletname
2. Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin istenmesi halinde dilekçe
3. Güncellenmiş İletişim Bilgileri

	20 GÜN İÇİNDE

	8
	Şikâyet ve Talep Dilekçe İşlemleri
	1. Dilekçe 
	30 DAKİKA

	9
	Üniversite Sınav Başvuru İşlemleri
	1. Başvuru Formu 


	30 DAKİKA

	10
	Öğrenci İzin İşlemleri
	1. Veli Dilekçesi (veli şahsen başvuracak)

	10 DAKİKA

	11
	Öğrenci Burs İşlemleri
	1. Öğrenci Bursluluk Müracaat Formu 
2. Veli Gelir Belgesi  
3. Nüfus Kayıt Örneği 

	30 DAKİKA

	12
	İşletmelerde Mesleki Eğitim 
	1. Staj Dosyası 
2. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
3. Veli İzin dilekçesi
4. İşletmelerden Mesleki Eğitim Dosyası

	1 GÜN

	13


	İlköğretim diplomasının iadesi
	        Şahsen Dilekçe veya vekâletname
	1 GÜN

	14
	Parasız Yatılılık ve Bursluluğa Kayıt ve Kabul
	1. Parasız yatılılık ve bursluluk sınavını kazandığına dair sınav sonuç belgesi,
2. Öğrenci ailesinin maddi durumunu gösteren beyanname

            (EK-1),
      3. Sınavın yapıldığı ders yılında tasdikname ile uzaklaştırma veya daha ağır      

           bir ceza almadığını ve sınıfını geçtiğini gösteren belge,
4. Öğretmen çocukları için, anne veya babasının öğretmen olduğuna dair     

     belge

	1 GÜN

	15
	Bireysel Dilekçeler
	            Kişi dilekçesi

	3 GÜN

	16


	Mesleki ve Teknik Telafi Eğitimi Açılması
	1. Kişi Başvurusu
2. Öğrenim Belgesi
3. İlçe Teklifi


	
3 GÜN

	17
	Öğrenci Disiplin Kurulu Kararı İTİRAZ
	            Veli Dilekçesi
	5 GÜN

	18
	İşletmelerin Stajyer Öğrenci Talep İşlemleri


	1. İşletme Teklifi 
2. Komisyon Kararı
3. İlçelere Duyuru 


	
5 GÜN

	19
	Öğrenci Nakil ve Kayıt işlemleri
	1. Kişi Dilekçesi
	3 GÜN

	 20
	Evde Eğitim Hizmeti
	1. Veli dilekçesi 
2. 2-Bireyin en az 4 ay süreyle örgün eğitim kurumundan doğrudan yararlanmasının mümkün olmadığı ya da yararlanması halinde olumsuz sonuçlar doğuracağını belirten sağlık raporu 
3. 3-Rehberlik ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü Raporu 
4. 4-İlçe Özel Eğitim Hizmetleri Kurulu Kararı 


	
30 GÜN

	21
	Öğrenci nakil ve Kayıt işlemleri
	1. Kişi Dilekçesi

	3 GÜN

	22
	Millî Eğitim Bakanlığı Kurumları Dışındaki; Kamu Kurum ve Kuruluşları, Sivil Toplum Kuruluşları, Dernek, Vakıf ve Özel Kuruluşların/İşletmelerin İşbirliğinde Eğitim Faaliyeti Yapma Talebi


	1. Yapılması planlanan eğitim faaliyetinin amacını, yer, zaman ve desteklerini gösterir talep yazıları 
2. 2- İş birliği protokolü yapılacak ise protokol imzalayacak görevlinin kurum/sektördeki yeti ve görevini bildirir resmi yazı 


	30 GÜN

	23
	3308 Sayılı Mesleki Eğitim Kanunu gereğince Millî Eğitim Bakanlığı kapsamı dışındaki meslek dallarında Meslek Odalarınca yapılan sınavlarda Öğretmen görevlendirilmesi


	1. Sınav yer tarih ve saatlerini bildirir başvuru yazısı
	Sınav Tarihinden Önce Sonuçlandırılır.

	24
	Özlük Dosyası Gönderme
	1. Özlük dosyası

	10 GÜN

	25
	Sosyal Kültürel ve Sportif Etkinlikler
	1. Talep Yazısı 2-Şartname 3-Kaymakamlık Onayı
	10 GÜN

	26
	Anket ve Anket İzin İşlemlerinin Yürütülmesi
	1- Öğrenci Dilekçesi 2- Anket- Ölçek 3- Tez Öneri Formu 4- Üniversite / Enstitü Onay Yazısı 5-Kaymakamlık Onayı

	5 GÜN

	27
	Müdürlüğümüz Personeline Hususi Damgalı (Yeşil) Pasaport İçin Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini Gösterir Belgenin Verilmesi
	1.  Dilekçe 2- Nüfus Cüzdanının Aslı 3- Emekli Tanıtım Kartının Aslı
	1 İŞ GÜNÜ



	
	
	
	

	28
	Müdürlüğümüz personellerinden Yeşil Pasaport Almaya Hak Kazanan Vefat Etmiş Personelin Eşine Hususi Damgalı (Yeşil) Pasaport İçin Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini Gösterir Belgenin Verilmesi


	1. Dilekçe 2-Dul ve Yetim Kartı 3-Aile Kayıt Örneği

	3 İŞ GÜNÜ

	29
	Personel Kimliklerinin Verilmesi


	1. Kimlik fotokopisi 
2. 2- 2 adet fotoğraf 
3. 3- İl/İlçe Milli Eğitim Müdürlüğünce Belirlenen nolu hesaba yattığına dair Dekont Aslı 
4. 4- Eski kimlik kartı (kayıp ise tutanak veya kayıp ilanı) 
5. 5- Müracaat formu (kadro durumu personelden öğrenilip yazılır.) 
6. 6- İlgili personelin bölümünden evrakların üst yazısının gönderilmesi.) 

	3 İŞ GÜNÜ

	30
	Diploma ve Kurs Belgesi veya kayıp belgesi
	     Şahsen dilekçe veya vekâletname
	5 GÜN


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

	
	İlk Müracaat Yeri Okul Müdürlüğü


	İkinci Müracaat Yeri İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	İsim:
	Burhan CANDAN
	Mustafa ÖZDEMİR

	Unvan:
	Okul Müdürü
	İlçe Milli Eğitim Müdürü

	Adres:
	Kirazlık Çay Mah. Sera Sok. No 23 Çarşamba / SAMSUN
	Hükümet Konağı Kat 1. 55500 Çarşamba / SAMSUN



	Telefon:
	0 362 833 12 75


	0 362 83316 16   0 362 833 55 05

	Faks:
	0 362 833 26 76
	0 362 833 35 75

	E-Posta:
	195955@meb.k12.tr
	carsamba55@meb.gov.tr




     Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine başvurunuz.
	Müracaat Yeri 


	: Yıldıray Çınar Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Müdürlüğü            


	

	Adres         

        
	: Kirazlık Çay Mah. Sera Sok. No 23 
	

	Tel



	: 0 (362) 833 1275

	

	Faks                    


	: 0 (362) 833 2676

	

	E-Posta         


	: 195955@meb.k12.tr


	



